
คู่มือการใช้งาน 

 

 

 

ขั้นตอนการเข้าสู่ระบบ  
1. เข้าสู่ระบบด้วย ลิ้งค์ต่อไปนี้  https://hosting.nrru.ac.th/ 
2. กรอก Username Password ทีไ่ด้รับจากการขอใช้พ้ืนที่ เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Login 

 

 

หน้าจอหลักเมื่อเข้าสู่ระบบ ประกอบด้วย 

 

 



Websites & Domains 
การสร้างเว็บไซตห์รือเพ่ิมโดเมน (Creating a Web Site) 
 หากต้องการสร้างเว็บไซต์เพ่ิม สามารถสร้างเองได้ โดยไปที่เมนู Websites & Domains ดังรูป 

1. คลิกท่ี  Add Domain 

 
 

2. กรอกข้อมูลเพื่อเพ่ิม Domain ดังรูป 

 

1) เลือก Registered domain name 

 
2) ใส่ชื่อ  Domain name ในช่อง www. 

 
3) ในส่วนของ Hosting settings เปลี่ยนชื่อ 

Document ใน root ให้จ าง่ายขึ้น 

 
4) เลือก Preferred domain เป็น  

 
5) คลิกปุ่ม Add Domain 

 



3. รอระบบสร้าง Domain ให้สักครู่ 

 
 

4. เสร็จแล้วจะแสดง ชื่อ Domain name ที่สร้างขึ้นมา ดังรูป  

 
 

5. สามารถเพ่ิม Files เว็บไซต์ หรือ ติดตั้ง WordPress ให้กับเว็บไซต์เราได้ 

*** หมายเหตุ เมื่อมีการเพ่ิมชื่อ Domain จะต้องแจ้งมาทางส านักคอมพิวเตอร์ เพ่ือท าการใส่ Certificates ให้ 
Domain ที่สร้างขึ้นสามารถใช้งานได้ 
 

การเพ่ิม Subdomain  

1. คลิกท่ี Add Subdomain 

 



2. กรอกข้อมูลเพื่อเพ่ิม Subdomain   

 
 
ตัวอย่าง การเพ่ิม Subdomain ใน testweb2.nrru.ac.th 

 
 

3. รอระบบสร้าง Subdomain สักครู่  

 
 

1) ใส่ชื่อ Subdomain  
2) กรณี ที่มีมากกว่า 1 Domain ให้

ตรวจสอบ ชื่อ domain  ที่
ต่อท้าย subdomain ที่เราสร้าง  

3)  เปลี่ยนชื่อ Document root 
เพ่ือให้จ าได้ง่ายขึ้น 

4) เสร็จแล้ว คลิกที่ปุ่ม OK  
 



 



Files 
  เมนู Files จะแสดงไฟล์ข้อมูลทั้งหมดท่ีอยู่ในพ้ืนที่เว็บไซต์ของเรา สามารถเพ่ิม ลบ แก้ไข ย้าย 
ไฟล์ข้อมูลได้   

  

การเพ่ิมไฟล์ 

 คลิกท่ีปุ่ม เครื่องหมายบวก (+) สีฟ้า เลือกรายการที่ต้องการ  

 

เลือก Upload File จะแสดงหน้าจอดังรูป  จากนั้นเลือกไฟล์ที่ต้องการ Upload แล้วคลิกที่ปุ่ม Open  

 

 



การลบข้อมูล (Remove) 

ติ๊กเครื่องหมายถูก หน้าชื่อไฟล์หรือโฟลเดอร์ ที่ต้องการลบ ดังรูป 

 

กรณี ต้องการเลือกท้ังหมด ให้ติ๊กเครื่องหมายถูก หน้าค าว่า Name ดังรูป 

        

จากนั้นเลือกค าสั่ง Remove เพ่ือท าการลบไฟล์ข้อมูล    

 

 

Databases 

 เมนู Databases จะแสดงข้อมูลเกี่ยวกับฐานข้อมูล สามารถสร้างหรือจัดการฐานข้อมูลได้ 

 



การสร้างฐานข้อมูล (Add Databases)  

 ฐานข้อมูลมีได้มากกว่า 1 ฐานข้อมูล หากต้องการสร้างฐานข้อมูล คลิกท่ีปุ่ม Add Databases สีฟ้า  

 

 

เสร็จแล้วระบบจะแสดงชื่อฐานข้อมูลที่เราสร้างขึ้น ดังรูป 

 

1) สร้างชื่อฐานข้อมูล 
2) เลือกเว็บไซต์ที่จะใช้ฐานข้อมูลนี้  

 

3) สร้าง user name  password ในการเข้า
ฐานข้อมูล  

4) เสร็จแล้วคลิกท่ีปุ่ม OK  

 



การจัดการฐานข้อมูลด้วย phpMyAdmin 

 phpMyAdmin เป็นโปรแกรมที่ใช้ในการจัดการฐานข้อมูล ผ่านเว็บบราวเซอร์  

 

หน้าจอของระบบ phpMyAdmin  

 

 

การถ่ายโอนหรือการคัดลอก ฐานข้อมูลออก (Export Dump) 

 การถ่ายโอนข้อมูล หรือคัดลอกฐานข้อมูลเก็บส ารองไว้ ให้คลิกที่ปุ่ม Export Dump ดังรูป 

 

จากนั้นเลือกโฟลเดอร์ที่ต้องการเก็บฐานข้อมูลไว้ ส่วนนี้จะเก็บไว้ในโฟลเดอร์ บนเว็บไซต์ของเรา 

 



หากต้องการส่งออกมาเก็บไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของเรา ก็คลิกที่ปุ่ม  OK  

 

เราจะได้ไฟล์ข้อมูล มาเก็บไว้ที่เครื่องของเรา ดังรูป 

 

 

การน าเข้าฐานข้อมูลออก (Import Dump) 

 การน าเข้าฐานข้อมูล คลิกท่ี Import Dump ดังรูป 

 

 

 



เลือกไฟล์ที่เราต้องการจะน าเข้า หากเราเก็บไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของเรา ให้เลือก Upload File ดังรูป 

 

 

กรณีท่ีเราเก็บไว้ใน โฟลเดอร์บยเว็บไซต์ของเราก็เลือกไฟลเดอร์ท่ีเราเก็บไว้ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม OK ดังรูป 

 

 

 

 

 

 



การ Backup & Restore website  

 การ Backup และ Restore เป็นการส ารองและการน าคืนข้อมูลเว็บไซต์ เนื่องจากข้อมูลเป็นสิ่งส าคัญ 
ดังนั้นในการสร้างเว็บไซต์ขึ้นมา ควรท าการส ารองข้อมูลเก็บไว้ทุกๆ สัปดาห์ หรืออย่างน้อยเดือนละ 1-2 ครั้ง 
เพ่ือป้องกันการสูญหายของข้อมูล 

         ขั้นตอนการ Backup เลือกเว็บไซต์ที่เราต้องการจะ backup ข้อมูล คลิกท่ี Backup & Restore ดังรูป 

 

หน้าจอการจัดการการส ารองข้อมูล (Backup Manager) จะประกอบด้วย 5 ปุ่ม การท างานหลัก ดังรูป 

 

 

 



1. Back Up เมื่อต้องการส ารองข้อมูลบนเว็บไซต์ คลิกท่ีปุ่ม Back Up สีฟ้า จะแสดงหน้าจอดังรูป 

จากนั้นเลือกข้อมูล ที่เราต้องการ Backup  

ระบบ backup ข้อมูลเสร็จแล้วจะอสดงหน้าจอดังรูป  

 

เราสามารถ Download backup ข้อมูลมาเก็บไว้ที่เครื่องคอมพิวเตอร์เราได้ โดยคลิกที่   ดังรูป  

 

1) Back up เลือก User Files 
and databases  

2) Store in เลือกเป็น Google 
Drive at My Drive 

3) Type เลือกแบบ Full 
4) เสร็จแล้วคลิกปุ่ม OK  สีฟ้า 



จากนั้นจะได้ข้อมูล การ backup มา ดังรูป 

 

 
2. Upload เมื่อเราต้องการน าไฟล์ backup กลับมาใช้งาน คลิกที่ปุ่ม Upload จะแสดงหน้าจอ

Upload Backup Files จากนั้นคลิกทีปุ่่ม Choose File ดงัรูป

 

เลือกไฟล์ที่ต้องการน าเข้าหรือ Upload แล้วคลิก Open ดังรูป 

 

จากนั้น ใส่รหัสผ่าน แล้วคลิกปุ่ม OK ดังรูป  

 



3. Remove เมื่อต้องการลบข้อมูลไฟล์ backup ติ๊กเลือกข้อมูลที่ต้องการลบ จากนั้นคลิกที่ปุ่ม 
Remove ดังรูป 

 

4. Schedule เป็นการตั้งค่าการส ารองข้อมูล ตามช่วงเวลาที่ก าหนด คลิกที่ปุ่ม Schedule ดังรูป 

 

 

 

 



4. เสร็จแล้วจะแสดงหน้าจอดังรูป  

 
 

5. เมื่อคลิกท่ีเมนู websites & Domains จะพบว่า ชื่อ Subdomain ที่สร้างขึ้นจะอยู่ภายใต้ ชื่อ 
Domain ที่เราเลือก  

 

*** หมายเหตุ เมื่อมีการเพ่ิมชื่อ Subdomain จะต้องแจ้งมาทางส านักคอมพิวเตอร์ เพ่ือท าการใส่ 
Certificates ให้ Subdomain ที่สร้างขึ้นสามารถใช้งานได้ 
 

การติดตั้ง WordPress (Install WordPress) 

1. เลือกเว็บไซต์ที่ต้องการจะติดตั้ง WordPress จากนั้นคลิกที่ Install WordPress ดังรูป 

 
 



กรณีท่ียังไมเ่คยติดตั้ง WordPress ให้เลือก Install WordPress ปุ่มสีฟ้า ดังรูป 

 

2. กรอกข้อมูลเพ่ือท าการติดตั้ง WordPress  

 
 
 
 
 

กรอกข้อมลู ในส่วนของ General 
Installation path: เลือก path ที่ต้องการติดตั้ง 
WordPress (ถ้าติดตั้งครั้งแรก ไมต่้องเลือก path) 
website tattle: ช่ือเว็บ  
plugin/theme set: เลือก plugin/theme ที่
ต้องการติดตั้ง  
Website language: เลือกภาษาที่จะติดตั้ง 

กรอกข้อมูล ในส่วนของ WordPress Admin 
Username: สรา้งช่ือผู้ใช้ ในการเข้าระบบ  
Password: สร้างรหสัผ่าน ในการเข้าระบบ 
Email: กรอก E-mail กรณี ลืมรหัสผ่าน หรือ 
backup ข้อมลู 

กรอกข้อมูล ในส่วนของ Database 
DB name: ชื่อฐานข้อมูล 
DB table prefix: รหัสหน้าตาราง เพื่อเพิ่มความ
ปลอดภัยของฐานข้อมลู  
DB User name: สร้างช่ือผู้ใช้ เข้าระบบ
ฐานข้อมูล 
DB user password: สร้างรหสัผ่านในการเข้า
ระบบฐานข้อมลู 

กรอกข้อมูลเสร็จแล้ว คลิกที่ปุม่ Install รอระบบ
ติดตั้งสักครู่   

 



3. ติดตั้งเสร็จแล้ว จะแสดงหน้าจอ สอบถามว่าเราต้องการติดตั้งตัว Plugins หรือไม่  

 
 

4. ติดตั้ง plugin เพ่ิม หากต้องการติดตั้งสามารถ คลิกท่ีปุ่ม install Plugins จะแสดงหน้าจอดังนี้  

 

หากยังไม่ต้องการ ติดตั้ง plugin เลือก No, thanks   (สามารถติดตั้ง Plugin ในภายหลังได ้) 

5. ติดตั้งเสร็จแล้ว จะแสดงหน้าจอดังนี้   

 

 

   



การเข้าระบบ Admin WordPress  

1. คลิกท่ี ปุ่ม Login ใต้รูปภาพหน้าจอ website  ดังรูป 

 
 

2. ใส่ Username Password ที่สร้างไว้ ขั้นตอนในการติดตั้ง WordPress (ข้อ 4. กรอกข้อมูล ในส่วน
ของ WordPress Admin)  เสร็จแล้วคลิกปุ่ม Log In 

 
 

3. เมื่อ Log In เข้าระบบเรียบร้อบแล้ว จะแสดงหน้า Dashboard  ดังรูป 

 

 

 

 

ข้อมูล ในส่วนของ WordPress Admin  

 



4. เลือก Theme website  มาท่ีเมนู Appearance เลือก Themes  

 
 

5. แสดง themes ที่มี ดังรูป 

 
 

ศึกษาการปรับแต่ง themes เพ่ิมเติมได้ที่นี่  https://www.youtube.com/watch?v=O79pJ7qXwoE 

เวลา เรื่อง 
นาท ีที่ 13.10 น. การเข้าระบบ Admin WordPress 
นาท ีที่ 17.51 น. การติดตั้ง Themes  
นาท ีที่ 20.30 น. การติดตั้ง Plugins เกี่ยวกับ Themes 
นาท ีที่ 30.00 น. การปรับแต่งรูปแบบของเว็บไซต์ 
นาที ที่ 1.03.28 น. การจัดการเมนู (เพ่ิม / ลบ) 

 

 
 


